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資料 2-14：一包化作業の一部外部委託 作業指示書（書式例・記載例） 

 

●●薬局■■店 

●● ▲▲ 先生 

○○○薬局□□店 

○○ △△ 

   

一包化業務の一部作業について、下記のとおり指示事項を連絡いたします。 

  

１．委託に関する事項 

委託薬局における管

理番号 

（オーダー番号） 

●●●●●●●● 

（注：オーダー番号の付与方法は、委託薬局・受託薬局において予め
取り決めておく） 
（注：委託薬局は、処方箋と番号を紐づけて管理する） 

指示日 2024 年○月○日  

納品期限 2024 年○月○日 ○時 

納品場所 ○○○薬局□□店 

納品方法 ●●薬局■■店薬局の従業員が直接納品（持参）する 

納品時の品質管理に

かかる指示 

（注：温度、湿度、遮光等への配慮が必要であれば記載する） 
・冬季であるため、常温管理での配送に注意 

 

２．作業に関する事項 

使用する医薬品の名

称・メーカー名 

・電送により指示 

一包化業務の一部作

業の内容 

・電送により指示 

 

使用する分包紙の種

類 

・素材等：セロポリ・透明 

・幅：電送により指示 

一包化の順番 ・電送により指示 

 

分包紙への印字内容 ・電送により指示 

 

（注：電送される情報は別紙） 
 

３．その他指示 

（注：患者へ直送する場合には、必要な指示を記載する） 
 

 

 

 

 

４．本委託作業に係る責任者・担当者および連絡先 

責任者〇〇 
作業担当者〇〇 
電話：○○○-○○○-○○○○ FAX：○○○-○○○-○○○○ mail：○○＠○○○○ 
緊急連絡先：○○○-○○○○-○○○○ 

以 上 


