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収支報告書のWeb登録 

 

・厚生労働科学研究成果データベースへのWeb登録は、研究代表者が研究班において補助

金の交付を受けた研究者の交付総額について収支を報告してください。 

・収支報告書は、確定通知を受けた日から３０日以内に報告してください。

他の報告物とは報告期限が異なりますのでご注意ください。 

※ 本データベースへの登録とは別に、研究代表者および補助金の交付を受けた研究分担者

は、自ら管理を行った当該補助金について所定の様式にて、各研究事業担当部局又は研

究費配分機関に提出が必要です。詳細については各研究事業担当課にお問い合わせくだ

さい。 

 

 

1. 研究課題情報画面の報告物一覧と進捗状況で、「収支報告書」の右にある[登録・確認・

編集（一時保存を含む）]をクリックします。 
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2. 収支報告書の編集画面が表示されます。 
 

 

 

以下の情報を入力します。 

● 報告年月日（必須） 

● 収入 

○ (1)補助金交付額（必須） 

○ (2)補助金確定額（必須） 

● 支出 

○ 研究費 (内訳) 

■ 直接研究費（必須） 

（ 物品費、人件費・謝金、旅費、その他 ） 

■ 間接経費（必須） 

● 備考（収入の「(2)補助金確定額」と支出の「合計」に差異がある場合は、理由を 

500字以内で入力してください。） 

 

※ 「(1)補助金交付額」は「交付決定額（A）+（B）」に記載された金額です。 

本金額は画面上部の「研究課題情報」リンクをクリックしてご確認ください。 

※ 収入の「差引額」及び支出の「合計」欄は自動計算が設定されています。手入力は

できません。 

※ 数字の入力時にカンマ（,）を入れるとエラーとなります。数字のみ入力してください。 
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3. 入力が終わったら、 [確認画面に進む]ボタン（画面最下部）をクリックします。 
 

       
 

※ [確認画面に進む]ボタンをクリックすると確認画面へ遷移します。入力されたデータは保

存されますが、登録はまだ完了していません。 

 

 

◆ 登録を完了する場合は、 

[確認画面に進む]ボタンをクリックして確認画面を開き、 [適用]ボタンをクリックして

ください。なお、適用後に加筆・修正することはできません。 

 

◆ 後で加筆・修正を行う場合は、 

[一時保存]ボタンをクリックしてください。研究題情報画面に遷移しますので、更新メッ

セージを確認してください。なお、本操作では登録が完了していませんので、すべて

の内容を入力した後、再度登録操作を行ってください。 

 

◆ 登録、編集を行わない場合は、 

[研究課題へ戻る]ボタンをクリックしてください。研究課題情報画面に戻ります。なお、

入力した情報は保存されません。 
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4. [確認画面に進む]ボタンをクリックすると、収支報告書の確認画面が表示されます 。 

 

 
 

 内容を確認し、登録について問題がなければ、“次に変更”が「受領待ち」になって

いることを確認して[適用]ボタンをクリックしてください。 

 

 変更がある場合は [編集画面へ]ボタンをクリックして編集画面に戻り、再度編集を

行ってください。 

 

 研究課題情報画面へ戻る場合は[研究課題へ戻る]をクリックしてください。本画面に

表示されている内容で一時保存になります。 
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5. [適用]ボタンをクリックすると、収支報告書が更新された旨のメッセージが表示されます。 
 

 

 

以上で、収支報告書の登録完了です。 
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6. [研究課題へ戻る]ボタンをクリックして、研究課題情報画面へ戻ります。 

 

 

 

※ 収支報告書登録状況が「受領待ち」になっていることを確認してください。 

※ 登録が完了した収支報告書は本システムから修正することができません。修正が必要な

場合は各研究事業担当課（お問合せ先１）へ「差戻し」をご依頼ください。 

「報告物一覧と進捗状況」の収支報告書に「差戻し」が表示されましたら、修正が可能です。 

詳細は成果報告に関するヘルプの「報告物に関する確認と修正」をご参照ください。 

 

https://mhlw-grants.niph.go.jp/project-help

