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報告物に関する確認と修正 

1．報告物の登録内容を確認する 

登録した研究報告書（概要版）、（PDF）、行政効果報告、収支報告書の登録内容を

確認します。 

各報告の登録状況については、「２．報告物の進捗状況・最終更新日を確認する」を、 

報告物の修正については、「３．差戻された報告物を修正する」をご参照ください。 

 

 

(1) 研究課題情報画面の「報告物一覧と進捗状況」にある[登録・確認・編集（一時保

存を含む）]もしくは、[アップロード・確認・変更（一時保存を含む）]をクリックします。 

 

 
 

※ 登録した報告書について修正が必要となった場合は、登録状況により担当課に「差

戻し」を行っていただく必要があります。詳細は本書末尾 「差戻し依頼について」 を

ご確認ください。 
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(2) 該当報告物の登録確認画面が表示されます。 

各確認画面から、研究課題情報画面へ戻る場合は、[研究課題へ戻る]をクリック

します。 

 

＜研究報告書（概要版）確認画面＞     ＜研究報告書（PDF）確認画面＞ 

 
 

＜収支報告書確認画面＞  
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※ 行政効果報告は登録状態により画面下部のボタン表示が異なります。 

 

＜受領待ち＞                      ＜受領済み公開＞  

  
 

 

 ＊ 行政効果報告は当該研究に基づいた新たな成果が得られた場合は、その都度

データの更新を可能とするため、登録状況が「受領済み公開」でも編集画面

に遷移して操作できるよう［編集画面へ］のボタン設置しております。 
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【 文献情報 「研究分担者（所属機関）」の表示について 】 

 
 

※ 文献情報のうち「研究分担者（所属機関）」については、概要版の状態により表示の

有無が異なります。 

 

 概要版が「受領待ち」「受領済み公開」「代行登録公開」の場合 

→登録された研究分担者情報が、全ての報告書の文献情報に表示されます。 

 

 概要版が「未登録」「未登録（一時保存）」「未登録（代行登録一時保存）」

「差戻し」の場合 

→登録された研究分担者情報は表示されません。 

 

なお、閲覧システムは概要版が「受領済み公開」「代行登録公開」時のみ表示されます。 
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２. 報告物の進捗状況・最終更新日を確認する 

研究課題情報画面の「報告物一覧と進捗状況」で、研究報告書（概要版）、（PDF）、

行政効果報告、収支報告書、その他の登録状況および最終更新日を確認することが

できます。 
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「進捗状況」については以下を参照してください。 

 進捗状況 説明 

研究報告書

（概要版） 

未登録（一時保存を含む） 概要版の登録が完了していません。概要版Web登録を行ってくださ

い。 

 

未登録（代行登録一時保

存） 

代行登録を行うため一時保存になっています。研究者が登録を行う

場合は担当課に「差戻し」をご依頼ください。 

 

受領待ち 概要版の登録は終了しています。担当課の受領待ちです。 

 

受領済み公開 担当課で受領され、閲覧システムで公開されます。 

 

差戻し 登録した概要版が差戻されました。概要版を修正し、登録し直してく

ださい。※差戻し理由は各担当課に確認してください。 

 

代行登録公開 担当課が代理で登録し、閲覧システムで公開されます。 

 

研究報告書（P

DF） 

未登録（一時保存を含む） 研究報告書のWeb登録が完了していません。研究報告書Web登録を

行ってください。 

 

未登録（代行登録一時保

存） 

代行登録を行うため一時保存になっています。研究者が登録を行う

場合は担当課に「差戻し」をご依頼ください。 

 

受領待ち 研究報告書Web登録は終了しています。担当課の受領待ちです。 

 

受領済み公開 担当課で受領され、閲覧システムで公開されます。 

 

差戻し Web登録した研究報告書が差戻されました。内容を修正し、登録し直

してください。  

※差戻し理由は各担当課に確認してください。 

 

代行登録公開 担当課が代理で登録し、閲覧システムで公開されます。 

 

行政効果報告 未登録（一時保存を含む） 行政効果報告の登録が完了していません。行政効果報告のWeb登

録を行ってください。 

 

未登録（代行登録一時保

存） 

代行登録を行うため一時保存になっています。研究者が登録を行う

場合は担当課に「差戻し」をご依頼ください。 

 

受領待ち 行政効果報告の登録は終了しています。担当課の受領待ちです。 

 

受領済み公開 担当課で受領され、閲覧システムで公開されます。 

 

差戻し 登録した行政効果報告が差戻されました。行政効果報告を修正し、

登録し直してください。 

※差戻し理由は各担当課に確認してください。 
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代行登録公開 担当課が代理で登録し、閲覧システムで公開されます。 

 

収支報告書 未登録（一時保存を含む） 収支報告書の登録が完了していません。収支報告書のWeb登録を

行ってください。 

 

未登録（代行登録一時保

存） 

代行登録を行うため一時保存になっています。研究者が登録を行う

場合は担当課に「差戻し」をご依頼ください。 

 

受領待ち 収支報告書の登録は終了しています。担当課の受領待ちです。 

 

受領済み公開 担当課で受領され、閲覧システムで公開されます。 

 

差戻し 登録した収支報告書が差戻されました。収支報告書を修正し、登録

し直してください。 

※差戻し理由は各担当課に確認してください。 

 

代行登録公開 担当課が代理で登録し、閲覧システムで公開されます。 

 

研究報告書

（紙媒体） 
 
（令和５年度成

果報告までが

対象） 

未提出 研究報告書が未提出です。研究報告書を送付してください。 

 

提出済み 送付伝票を出力すると「提出済み」に変わります。 

※研究報告書を各担当課まで送付してください。 

 

担当課受領 研究報告書が担当課で受領されました。 

 

科学院受領 研究報告書が国立保健医療科学院で受領されました。 

 

公開 研究報告書が電子（PDF）化され、閲覧システムで公開されます。 

※平成28年度研究報告より紙媒体の電子（PDF）化はされません。 
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３．差戻された報告物を修正する 

提出した報告物について、内容の不備等により担当課から差戻される場合があります。

差戻された場合は、該当報告物を修正して登録し直してください。 

また行政効果報告については、更新作業のために一時的な措置として差戻しが行わ

れる場合もあります。差戻された報告物を確認し、適宜更新してください。 

なお、差戻し理由が不明な場合は研究事業担当課（お問合せ先１）にお問合せくださ

い。 

   

 

(1） 研究課題情報画面の「報告物一覧と進捗状況」が「差戻し」となっている報告物に

ついて、[登録・確認・編集（一時保存を含む）][アップロード・確認・変更（一時保存

を含む）]のいずれかをクリックします。 
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(2） 該当報告物の修正画面が表示されます。 

＜研究報告書（概要版）編集画面＞    ＜研究報告書（PDF）編集画面＞ 
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 ＜行政効果報告編集画面＞          ＜収支報告書編集画面＞ 
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担当課からの指摘事項の修正、または行政効果報告の更新作業をします。 

 

※ 担当課からの指摘事項の連絡は、本システムには表示されません。別途

連絡を受けてください。 

※ 指摘事項以外の修正は原則として認められませんが、必要な場合は担当

課の許可を得てから行ってください。 

※ 行政効果報告については、更新のために差戻される場合があります。 

  

 

(3） 修正が終わったら [確認画面に進む]ボタン（画面最下部）をクリックします。 

 

＜研究報告書（概要版）・行政効果報告・収支報告書 編集画面＞ 

 
 

 

＜研究報告書（PDF） 編集画面＞ 

個人情報保護法や著作権法に関する承諾文を確認して同意チェックを入れて

ください。 

 
 

※ [確認画面に進む]ボタンをクリックすると確認画面へ遷移します。入力された

データは保存されますが、登録はまだ完了していません。 
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 登録を完了する場合は、 

[確認画面に進む]をクリックして確認画面を開き、[適用]ボタンをクリックして

ください。なお、適用後に加筆・修正することはできません。 

 

 後で加筆・修正を行う場合は、 

[一時保存]をクリックしてください。研究課題情報画面に遷移しますので、更新

メッセージを確認してください。なお、本操作では登録が完了していませんの

で、すべての内容を入力した後、再度登録操作を行ってください。 

 

 登録、編集を行わない場合は、 

[研究課題へ戻る]をクリックしてください。研究課題情報画面に戻ります。

なお、入力した情報は保存されません。 

 

 

(4） 各報告書の確認画面が表示されます。 

 
 

 内容を確認し、問題なければ“次に変更”が「受領待ち」になっていることを確認

のうえ、[適用]ボタンをクリックしてください。 

 変更がある場合は [編集画面へ]ボタンをクリックして編集画面に戻り、再度編集

を行ってください。  

 研究課題情報画面へ戻る場合は [研究課題へ戻る]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

(5） [適用]ボタンをクリックすると更新された旨のメッセージが表示されます。 

 
 

以上で、修正登録が完了です。 
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(6） [研究課題へ戻る]ボタンをクリックして、研究課題情報画面へ戻り、「報告物一覧

と進捗状況」で、登録状況が「受領待ち」になっていることを確認してください。 

 
 

 

差戻し依頼について 

以下の登録状況の報告物は研究者より操作（修正）をすることができません。 

修正が必要な場合は各研究事業担当課（お問合せ先１）へ「差戻し」を行って

いただくようご連絡してください。 

 

研究報告書（概要版）、研究報告書（PDF）、収支報告書 

・ 未登録（代行登録一時保存） 

・ 受領待ち 

・ 受領済み公開 

 

行政効果報告 

・ 未登録（代行登録一時保存） 

・ 受領待ち 
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